@SR SR

MAJLIS UGAMA ISLAM DAN ADAT RESAM MELAYU PAHANG

IKLAN JAWATAN KOSONG

MAJIS UGAMA ISLAM DAN ADAT RESAM MELAYU PAHANG

BIL 1/2023

A. Permohonan adalah dipelawa daripada Warganegara Malaysia (keutamaan Rakyat Negeri Pahang)
yang berkelayakan dan mempunyai komitmen yang tinggi untuk mengisi kekosongan jawatan di Majlis
Ugama Islam dan Adat Resam Melayu Pahang. Keutamaan adalah diberi kepada calon-calon yang
mempunyai kelulusan yang baik dalam Pengetahuan Agama Islam.

NO. JAWATAN GRED TARAF JADUAL GAJI KADAR
JAWATAN KENAIKAN
GAJl
TAHUNAN
1 | JURUAUDIT w4l KONTRAK | MIN : RM2,094.00 RM225.00
MAKS : RM9,585.00
2 | PEMBANTU TADBIR N19 TETAP/ MIN : RM1,352.00 RM100.00
(PERKERANIAN / OPERASI) KONTRAK
MAKS : RM4,003.00
3 | PEMBANTU PENYEDIAAN N19 KONTRAK | MIN : RM1,352.00 RM100.00
MAKANAN
MAKS : RM4,003.00
4 | PEMBANTU HAL EHWAL ISLAM S19 TETAP MIN : RM1,352.00 RM100.00
MAKS : RM4,003.00
5 | PEMANDU KENDERAAN H11 KONTRAK | MIN : RM1,218.00 RM80.00
MAKS : RM2,939.00

B. SYARAT UMUM
1. Warganega Malaysia; dan
2. Berumur tidak kurang daripada 18 tahun pada tarikh tutup permohonan.
3. Penaklukan Di Bawah Syarat-Syarat Skim Perkhidmatan Dan Kemudahan-Kemudahan:-

- Pegawai-pegawai yang memasuki perkhidmatan jawatan di atas adalah tertakluk kepada
syarat-syarat skim perkhidmatan yang berkenaan yang sedang berkuatkuasa serta
pindaan-pindaan yang dibuat keatasnya dari semasa ke semasa.

- Kemudahan seperti Cuti Rehat Tahunan, faedah rawatan perubatan, pinjaman, bantuan
sara hidup (COLA) dan sebagainya tertakluk kepada peraturan kerajaan yang sedang
berkuatkuasa.

C. SYARAT-SYARAT LANTIKAN:-
Syarat-syarat lantikan adalah seperti di LAMPIRAN Al hingga LAMPIRAN A5



D. TATACARA PERMOHONAN

1. Borang Permohonan Jawatan Kosong boleh didapati melalui Laman Web MUIP dipautan
(http://www.muip.gov.my/.) atau imbas kod QR di bawah:-

2. Semua permohonan hendaklah menyertakan SALINAN SIJIL YANG DISAHKAN mengikut
kelayakan yang disyaratkan. Pegawai Kerajaan yang sedang berkhidmat hendaklah
mengemukakan permohonan melalui Ketua Jabatan dengan menyertakan salinan Laporan
Penilaian Prestasi Tahunan terkini.

3. Pemohon hendaklah memastikan bahawa syarat-syarat yang dinyatakan di LAMPIRAN A
untuk jawatan yang ingin dipohon adalah dipenuhi sebelum mengemukakan permohonan.

4. Pemohon hendaklah memastikan semua maklumat adalah tepat dan terkini sebelum
permohonan dibuat.

5. Pemohon hendaklah menulis nama jawatan yang dipohon pada penjuru kiri atas sampul surat
yang dihantar. Semua permohonan hendaklah dihantar kepada

KETUA PEGAWAI EKSEKUTIF,

MAJLIS UGAMA ISLAM DAN ADAT RESAM MELAYU PAHANG,
KOMPLEKS ISLAM SULTAN HAJI AHMAD SHAH (KISHAS),
26600 PEKAN,

PAHANG DARUL MAKMUR.

Tarikh tutup permohonan adalah pada 21 APRIL 2023

/CATATAN AM \

1. Hanya calon-calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dipanggil untuk temu duga.

2. Pemohon-pemohon yang tidak menerima sebarang jawapan selepas 6 bulan dari tarikh iklan
ditutup hendaklah menganggap permohonan tidak berjaya.

3. Sebarang pertanyaan lanjut boleh menghubungi Cik Norainie Binti Ab. Rahman / Encik Mohd
Redzuan Bin Abdullah (Unit Pembangunan Sumber Manusia) Majlis Ugama Islam dan Adat
Resam Melayu Pahang di talian 09-4221311 ext : 1073/ 1025.
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http://www.muip.gov.my/

LAMPIRAN Al

JAWATAN 1
TARAF
JAWATAN GRED JAWATAN JADUAL GAJI KEKOSONGAN
JURUAUDIT w41 KONTRAK | MIN : RM2,094.00 1
MAKS : RM9,585.00

RINGKASAN TUGAS

Bertanggungjawab menjalankan pengauditan secara profesional, mengesahkan penyata
kewangan, mengeluarkan sijil audit dan laporan berkaitannya, menyediakan laporan audit
yang berkualiti, timely dan seimbang, menguruskan aktiviti pengauditan dengan cekap
dan berkesan serta memberi khidmat nasihat, memenuhi keperluan dan harapan
stakeholders.

i.  SYARAT LANTIKAN

ii. SYARAT
KELAYAKAN
BAHASA MELAYU

iii. SYARAT TAMBAHAN :

b)

d)

Mempunyai sekurang-kurangnya ljazah sarjana muda kepujian yang
diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi tempatan atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji Permulaan pada Gred W41 : RM2,300.73); atau

ljlazah Sarjana Muda Perakaunan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada
institusi pengajian tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya.

(Gaji Permulaan pada Gred W41 : RM2,819.63); atau

Ahli Penuh Badan-badan Ikhtisas Perakaunan yang diiktiraf oleh
Kerajaan.
(Gaji Permulaan pada Gred W41 : RM2,819.63); atau

ljlazah Sarjana Muda Perakaunan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada
institusi pengajian tinggi tempatan serta menjadi Ahli Penuh Badan-badan
Ikhtisas Perakaunan yang diiktiraf oleh Kerajaan.

(Gaji Permulaan pada Gred W41 : RM2,923.41); atau

Ahli Penuh Institut Akauntan Malaysia.
(Gaji Permulaan pada Gred W41 : RM3,027.19).

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya
Gred C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran
Malaysia/ Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerjaan.

Mempunyai pengalaman bekerja sekurang-kurangnya 3 tahun dalam
bidang audit atau audit dalam dan memiliki kemahiran khususnya dalam
pengauditan syarikat termasuk pengauditan penyata kewangan,
pengauditan prestasi atau audit pematuhan syariah.




LAMPIRAN A2

JAWATAN 2
TARAF
JAWATAN GRED JAWATAN JADUAL GAJI KEKOSONGAN
PEMBANTU TADBIR N19 TETAP / MIN RM1,352.00 TETAP (3)
(PERKERANIAN / OPERASI) KONTRAK MAKS RM4.,003.00 KONTRAK (1)

RINGKASAN TUGAS

Bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas perkeranian dan operasi di peringkat
Kumpulan Pelaksana yang merangkumi aspek perkeranian dan operasi (termasuk, tetapi
tidak terhad kepada, tugas-tugas pentadbiran am, pengurusan personel, perkhidmatan
kaunter dan pemprosesan, pengumpulan data dan maklumat, pengendalian peralatan
perhubungan/komunikasi).

i.  SYARAT LANTIKAN

ii. SYARAT
KELAYAKAN
BAHASA MELAYU

a)

b)

Mempunyai sekurang-kurangnya Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.
(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,352.00) atau

SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta
Sijil Kemahiran Malaysia (SKM) Tahap 2 dalam bidang berkaitan atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,408.40) atau

SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta
SKM Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya.

(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,464.80).

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya
Gred C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran
Malaysia/ Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan.




LAMPIRAN A3

JAWATAN 3
TARAF
JAWATAN GRED | J xWATAN JADUAL GAJI KEKOSONGAN
PEMBANTU PENYEDIAAN N19 | KONTRAK | MIN ~ RM1,352.00 1
MAKANAN MAKS :  RM4,003.00

RINGKASAN TUGAS

Bertanggungjawab memasak makanan, memilih, mengasingkan dan menerima
makanan basah/ mentah dan kering mengikut arahan pegawai yang menerima
bekalan makanan daripada pembekal. Menyimpan makanan dalam
stor, chiller dan freezer mengikut tatacara penyimpanan serta melaksanakan pra-
penyediaan makanan, pembungkusan dan membersihkan peralatan dan kawasan.

i.  SYARAT LANTIKAN

ii. SYARAT
KELAYAKAN

BAHASA MELAYU

b)

d)

Mempunyai sekurang-kurangnya Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan (keutamaan
kepada calon yang lulus subjek Ekonomi Rumah Tangga pada peringkat
peperiksaan tersebut.

(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,352.00) atau

Sijil Vokasional Malaysia (SVM) dalam bidang berkaitan yang diiktiraf oleh
Kerajaan.
(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,352.00) atau

SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta
Sijil Kemahiran Malaysia (SKM) Tahap 2 dalam bidang berkaitan atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,408.40) atau

SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta
(SKM) Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf
setaraf dengannya.
(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,464.80).

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya
Gred C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran
Malaysia/ Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan.




LAMPIRAN A4

JAWATAN 4
TARAF
JAWATAN GRED JAWATAN JADUAL GAJI KEKOSONGAN
PEMBANTU HAL EHWAL ISLAM S19 TETAP | MIN : RM1,352.00 1
MAKS RM4,003.00

RINGKASAN TUGAS

Bertanggungjawab dalam urusan permohonan bantuan asnaf zakat fakir miskin termasuk
(mengemaskini data / membuat siasatan / menyedia laporan siasatan), urusan amil
(pelantikan / penyediaan tauliah / bantuan tahunan), urusan muallaf, membantu program-
program agihan Majlis khususnya di daerah-daerah

i.  SYARAT LANTIKAN

ii. SYARAT
KELAYAKAN
BAHASA MELAYU

a) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya
oleh Kerajaan serta Kepujian dalam salah satu subjek Pendidikan Islam,
Pendidikan Al-Quran & As-Sunnah atau Pendidikan Syariah Islamiah; dan
Lulus dalam subjek Bahasa Arab Tinggi atau Bahasa Arab (Komunikasi)
(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,352.00) atau

b) Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya
oleh Kerajaan serta Sijl Kemahiran Malaysia Tahap 2 dalam bidang
berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.
(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,408.40) atau

c) SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta
SKM Tahap 3 dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya.

(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,464.80).

a) Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya
Gred C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran
Malaysia/ Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan.




LAMPIRAN A5

JAWATAN 5
TARAF
JAWATAN GRED JAWATAN JADUAL GAJI KEKOSONGAN
PEMANDU KENDERAAN H11 KONTRAK | MIN : RM1,218.00 1
MAKS RM2,939.00

RINGKASAN TUGAS

Bertanggungjawab melaksanakan skop tugas pemanduan kenderaan yang memerlukan
lesen memandu daripada Jabatan Pengangkutan Jalan serta menjaga kenderaan/jentera
di bawah kelolaannya supaya sentiasa berada dalam keadaan bersih dan selamat untuk
setiap perjalanan. Antara kenderaan/jentera yang diliputi oleh skim perkhidmatan ini ialah
kereta, van, kenderaan ringan pacuan empat roda, bas dan lori.

SYARAT LANTIKAN

SYARAT
KELAYAKAN
BAHASA MELAYU

a) Pentaksiran Tingkatan 3/Penilaian Menengah Rendah atau kelayakan
yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.
Gaji Permulaan:-

Lesen Kelas D H11: RM1264.15
Lesen Kelas E/E1/E2 H11: RM1310.30
Lesen Kelas F/H H11: RM1356.45
Lesen Kelas G/l H11: RM1402.60

DAN SYARAT LANTIKAN TAMBAHAN:-

- lesen memandu Kelas D/E/E1/E2/ FI/G/H/I yang dikeluarkan oleh
Jabatan Pengangkutan Jalan (JPJ) [kecuali lesen memandu dalam
tempoh percubaan (P)]; dan

- berkebolehan memandu, mengendali dan menyenggara kenderaan
berkenaan yang diliputi oleh skim perkhidmatan ini

a) Kepujian di peringkat PT3/PMR




